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	安装完成报告书

	资助计划：
	宣传及教育项目

	项目编号：
	P&E

	项目名称：
	环境及自然保育基金资助

	机构名称：
	

	报告期：
	

	递交报告日期：
	

	
	

	项目组长声明：
除获得秘书处允许，本报告书须由与申请表格上相符的项目组长填写及签名作实。
	本人证实所夹附的工作进度报告书和账目报表均正确无误，包括：
a. 所购买、获取及记入本项目账目的物料和服务，仅作本项目用途，而且价格公道合理；
b. 记入本项目账目的开支已经付清，并且没有／不会在其他环境及自然保育基金（环保基金）资助项目下提出申索或申请其他资助；以及
c. *本报告书所申请发放的资助金额／须归还环保基金的资助余款数目正确无误。
*请删去不适用者

	项目组长资料

	姓名：
	

	职位：
	

	签名：
	

	机构印章：
	


请填妥本安装完成报告书，并于项目完成安装后的1个月内将正本送交宣传及教育项目审批小组秘书处。
1. 工程动工及完成日期
	
	原定日期 *
（日／月／年）
	实际日期
（日／月／年）

	动工日期
	
	

	完成日期
	
	

	*在递交秘书处的工作计划内填写的时间表。



2. 已安装的设施（请夹附相片、支出单据及发票正本。）
□　绿化／有机耕种
□　再生能源／能源转化设施
□　厨余处理设施
□　其他，请列明：
	


	安装设施的类别、数量及尺寸
就绿化项目，请列明种植的植物物种，并确定已在栽种植物处加设植物标签。
（请夹附送货单／承办商发出的测试验收报告）

	

	安装位置
（如安装位置为课室请列明课室房号）

	

	收入
（请提供单据）

	


3. 请夹附相片并确认是否已把环境及自然保育基金的名称／徽号和鸣谢字句，以A4面积张贴于受资助项目安装位置的当眼处。（请在适当的方格内加上剔号）
	
	 是
	
	 否


4. 评估期内举行的教育活动详情
（除了于申请书中提到的教育活动外，亦可新增一些具创意的教育活动。有关教育活动资料及学生参与情况须于工作进度报告书（如适用）及完成报告书中列明。）
	教育活动详情
	预计举行日期
	活动对象

	
	
	


5. 将于评估期内为完成项目进行的效益评估
（除了于申请书中提到的评估方法外，亦可新增其他适合的元素。有关效益评估的基本元素，请参考附表。安装设施的效益评估须于完成报告书中列明。）
	评估项目及方法
	参与人士
	评估频率

	
	
	


6. 于安装期间遇到的问题以及解决方法（如适用）
	


7. 财务报告（如项目总支出金额超过15万元，请夹附审计报告）
7.1 整体状况

项目的批准预算：__________________________________________         ____

此报告日期前已收到的拨款：_______________________          _____________
7.2 
项目收入详情（包括环境及自然保育基金拨款、项目利息及参加者收费等）
	收入细项*
	金额
（港币$）
	单据参考编号

	
	
	

	
	
	

	总计:
	
	


*所有项目收入必须拨入项目的账目内，以抵销部分或全部实际的开支，不能作其他用途。
7.3 
预计项目支出及与工程承办商订定的付款安排：
	项目
	金额
（港币$）
	已付款日期/ 

预计付款日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	总计：
	
	


7.4 
申请发放下期拨款（请在适当的方格内加上剔号） 
	
	 需要
	
	 不需要


7.5 
发放拨款支票的英文邮件地址： 

	


附表：环保设施效益评估的基本元素
	设施
	评估元素

	绿化天台／平台、垂直绿化及绿化园圃
	· 每月温度比较（有／没有绿化天台的分别）
· 每月电费（与前一年）比较
· 每月植物生长概况（附加照片）
· 每月植物护理记录，如洒水、修剪、除杂草等


	城市耕作／有机耕作
	· 每月植物生长概况（附加照片）
· 每月植物护理记录，如洒水、修剪、除杂草等


	生物多样性项目
	· 记录及评估动物或生物种类（附加照片）
 

	用以观察自然生态／生物多样性的设施

	· 记录及评估动物或生物种类（附加照片）

	可再生能源／能源转化设施
	· 每月发电量
· 每月电费（与前一年）比较
· 比较整年随气候转变的发电量
· 估计装置收回成本所需年期
· 对由可再生能源／能源转化设施所推动的装置作素质评估


	堆肥设施
	· 每月厨余回收量及堆肥生产量
· 比较整年需弃置厨余量的变化
· 使用堆肥为肥料后每月的植物生长概况（附加照片）及素质评估



上表列出一些主要的基本元素，可加入其他方法以评估环保设施的效益。
所需文件清单
递交安装完成报告书前，请覆实已夹附以下所需文件，并在空格内填上「✓」号：
	
	已附有项目组长签署及盖上机构正本印章的安装完成报告书正本。

	
	

	
	

	
	经由《专业会计师条例》（第50章）第2条所界定的执业会计师审计的账目报表*（如适用）。

	
	

	
	

	
	所有正本发票、正本收据及报价文件*（如适用）。

	
	

	
	

	
	教育评估前测结果。

	
	

	
	

	
	已安装设施的照片。

	
	

	
	

	
	已制作的宣传或教育物品、出品或印刷品各两个复本／样本照片（如适用）。

	
	

	
	

	
	本完成报告书（「Word」文件格式）的软复本。

	
	

	
	


*  请参照申请指引及批准信。
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