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	安裝完成報告書

	資助計劃：
	宣傳及教育項目

	項目編號：
	P&E

	項目名稱：
	環境及自然保育基金資助

	機構名稱：
	

	報告期：
	

	遞交報告日期：
	

	
	

	項目組長聲明：
除獲得秘書處允許，本報告書須由與申請表格上相符的項目組長填寫及簽名作實。
	本人證實所夾附的工作進度報告書和帳目報表均正確無誤，包括：
a. 所購買、獲取及記入本項目帳目的物料和服務，僅作本項目用途，而且價格公道合理；
b. 記入本項目帳目的開支已經付清，並且沒有／不會在其他環境及自然保育基金（環保基金）資助項目下提出申索或申請其他資助；以及
c. *本報告書所申請發放的資助金額／須歸還環保基金的資助餘款數目正確無誤。
*請刪去不適用者

	項目組長資料

	姓名：
	

	職位：
	

	簽名：
	

	機構印章：
	


請填妥本安裝完成報告書，並於項目完成安裝後的1個月內將正本送交宣傳及教育項目審批小組秘書處。
1. 工程動工及完成日期

	
	原定日期 *

（日／月／年）
	實際日期
（日／月／年）

	動工日期
	
	

	完成日期
	
	

	*在遞交秘書處的工作計劃內填寫的時間表。



2. 已安裝的設施（請夾附相片、支出單據及發票正本。）
□　綠化／有機耕種

□　再生能源／能源轉化設施

□　廚餘處理設施
□　其他，請列明：
	


	安裝設施的類別、數量及尺寸

就綠化項目，請列明種植的植物物種，並確定已在栽種植物處加設植物標籤。
（請夾附送貨單／承辦商發出的測試驗收報告）

	

	安裝位置

（如安裝位置為課室請列明課室房號）

	

	收入
（請提供單據）

	


3. 請夾附相片並確認是否已把環境及自然保育基金的名稱／徽號和鳴謝字句，以A4面積張貼於受資助項目安裝位置的當眼處。（請在適當的方格內加上剔號）
	
	 是
	
	 否


4. 評估期內舉行的教育活動詳情
（除了於申請書中提到的教育活動外，亦可新增一些具創意的教育活動。有關教育活動資料及學生參與情況須於工作進度報告書（如適用）及完成報告書中列明。）
	教育活動詳情
	預計舉行日期
	活動對象

	
	
	


5. 將於評估期內為完成項目進行的效益評估
（除了於申請書中提到的評估方法外，亦可新增其他適合的元素。有關效益評估的基本元素，請參考附表。安裝設施的效益評估須於完成報告書中列明。）
	評估項目及方法
	參與人士
	評估頻率

	
	
	


6. 於安裝期間遇到的問題以及解決方法（如適用）
	


7. 財務報告（如項目總支出金額超過15萬元，請夾附審計報告）
7.1 整體狀況

項目的批准預算：__________________________________________         ____


此報告日期前已收到的撥款：_______________________          _____________
7.2 
項目收入詳情（包括環境及自然保育基金撥款、項目利息及參加者收費等）
	收入細項*
	金額
（港幣$）
	單據參考編號

	
	
	

	
	
	

	總計:
	
	


*所有項目收入必須撥入項目的帳目內，以抵銷部分或全部實際的開支，不能作其他用途。
7.3 
預計項目支出及與工程承辦商訂定的付款安排：
	項目
	金額
（港幣$）
	已付款日期/ 

預計付款日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	總計：
	
	


7.4 
申請發放下期撥款（請在適當的方格內加上剔號） 
	
	 需要
	
	 不需要


7.5 
發放撥款支票的英文郵寄地址： 

	


附表：環保設施效益評估的基本元素

	設施
	評估元素

	綠化天台／平台、垂直綠化及綠化園圃
	· 每月温度比較（有／沒有綠化天台的分別）
· 每月電費（與前一年）比較
· 每月植物生長概況（附加照片）
· 每月植物護理記錄，如灑水、修剪、除雜草等


	城市耕作／有機耕作
	· 每月植物生長概況（附加照片）
· 每月植物護理記錄，如灑水、修剪、除雜草等


	生物多樣性項目
	· 記錄及評估動物或生物種類（附加照片）
 

	用以觀察自然生態／生物多樣性的設施

	· 記錄及評估動物或生物種類（附加照片）

	可再生能源／能源轉化設施
	· 每月發電量
· 每月電費（與前一年）比較
· 比較整年隨氣候轉變的發電量
· 估計裝置收回成本所需年期
· 對由可再生能源／能源轉化設施所推動的裝置作素質評估


	堆肥設施
	· 每月廚餘回收量及堆肥生產量
· 比較整年需棄置廚餘量的變化
· 使用堆肥為肥料後每月的植物生長概況（附加照片）及素質評估



上表列出一些主要的基本元素，可加入其他方法以評估環保設施的效益。

所需文件清單
遞交安裝完成報告書前，請覆實已夾附以下所需文件，並在空格內填上「✓」號：
	
	已附有項目組長簽署及蓋上機構正本印章的安裝完成報告書正本。

	
	

	
	

	
	經由《專業會計師條例》（第50章）第2條所界定的執業會計師審計的帳目報表*（如適用）。

	
	

	
	

	
	所有正本發票、正本收據及報價文件*（如適用）。

	
	

	
	

	
	教育評估前測結果。

	
	

	
	

	
	已安裝設施的照片。

	
	

	
	

	
	已製作的宣傳或教育物品、出品或印刷品各兩個複本／樣本照片（如適用）。

	
	

	
	

	
	本完成報告書（「Word」檔案格式）的軟複本。

	
	

	
	


*  請參照申請指引及批准信。
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