	
工作进度报告书
	办事处专用
编号: 

	
	项目名称

	
	

	
	

	
	批准日期

	
	

	
	批准款额

	
	

	环境及自然
	其他基金来源和金额

	保育基金
	

	

	

	
	

	
	

	环保教育和
社区参与项目
	执事先生：
本人证实所夹附的工作进度报告书和账目报表均正确无误，*所购买的物料和获取的服务，是本项目内的活动所必要的，而且价格公道合理。
* 把不适用者删除


	
	获资助机构

	
	

	
	机构负责人姓名

	
	

	
	在所属机构内的职位

	
	

	
	签名

	
	

	
	报告日期

	
	

	
	机构的正式印鉴



[本页为空白页]

	
	
	项目编号:
	

	报告期间：
	
	
	


由项目评估期开始日期起，请每半年填写工作进度报告书一次，并送交环保教育和社区参与项目审批小组秘书处。请注意，这份工作进度报告书将会供公众查阅。
1.
项目时间表
	开始日期
	完成日期

	原定
	实际
	原定
	预计

	
	
	
	


2.
项目目的和／或范围的更改 (如有，请注明有何更改以及所持理由)
	

	

	


3.
已筹办的活动／推行进展撮要

(请简述主要活动，并按适当情况列明日期、地点)
	

	

	

	


4.
已筹备的宣传物料或印刷品 (如有) 

(请注明种类和数目，并且夹附复本以及任何与项目有关的报章文稿副本)
	

	


5.
项目延期 (与原定时间表比较，并须交待原因)
	

	

	

	


6.
在报告期间所遇的问题 (如有)
	

	

	


7.
为解决问题所采取的补救措施及这些措施的成效(如有)
	

	

	

	


8.
预计会在下一个报告期间遇到的问题 (如有)
	

	

	

	


9.
财务报告
a)
整体状况
	截至
	
	的开始结余：
	
	元


	在这段期间的收入
	由
	
	至
	
	：
	
	元


	减去在上述期间的支出：
	
	元


	截至
	
	的期终结余：
	
	元


b)
收入分项数字详情 (包括项目利息)
	项目
	金额
	用途

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


c)
支出分项数字详情
	项目
	批准预算
	实际开支
	预计开支
	数量
	申请者的单据／收条编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10.
申请发放下期拨款（请在适当的方格内加上剔号✓） 

	
	 是
	
	 否


11.
预算项目完成时，批准款额中尚未动用余款

(所有余款必须归还环境及自然保育基金)
	


请以双面打印此报告书1
(2024年3月)
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